SESSION 4.3

Rekomendacijas telefona izmantosanai

TIEK IZMANTOTI INSTRUMENTI, LAI:

s Sanemtu informaciju par uznémumiem un profesionaliem kontaktiem.
#X Norunatu intervijas laiku
#X'  Sniegtu motivacijas véstulei un CV

X' Saglabatu kontaktinformaciju

ADVICE

#X' Pirms zvana sagatavo, ko teiksi (izdari piezimes).

X' Pacenties uzzinat sekretara vai cilvéka, ar kuru runas, vardu.

#X' Nosauc savu vardu un uzvardu un pajauta, ar ko ir gods runat.
#X Esi pozitivs un stingrs (neiet runa par labvélibu).

#X' Runa skalak un I&nak neka parasti.

#X' Esi pieklajigs bet Tss.

#X' Nezvani darba sakuma.

#X' Izmanto telefona operatora priekSrocibu.

#X' Neizmanto izteicienus “tas ir personiski” vai “tas ir svarigi”.

X Isi un kodoligi izskaidro sarunas iemeslu.

7 Ja redzi, ka iesp€ju nav, nevajag but uzstajigam.

#X Dod tikai nepiecieSamu informaciju, lai ieinteresétu un sanemtu uzaicindjumu

uz interviju (izvairies no telefon intervijas)

+ X Apdoma atbildes par sagatavoto CV un citiem iesp&jamiem jautdjumiem

#X'  Ieraksti visinteresantakos sarunas aspektus, ka ari informaciju par nozimeto

darba interviju

#X' Sarunas laika centies dabit péc iesp€&jas vairak informacijas gan par

uznémumu, gan vai par darba vakanci.
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